Liffré =Cormier
COMMUNAUTE

Guide utilisateur : Annuaire des entreprises

L'annuaire des entreprises a été développé afin de donner plus de visibilité aux entreprises
du territoire. Pour les habitants, cet outil permet d’avoir acces a I'offre a I'’échelon de la
communauté de communes et ainsi de favoriser le tissu local.

Cette démarche vise a créer une fiche annuaire pour votre entreprise pour faire apparaitre
le nom de votre entreprise, son logo, le secteur et le descriptif de I’activité, ses contacts, son

site internet, sa localisation et des informations pratiques.

« Vous étes une entreprise du territoire et vous souhaitez apparaitre dans cet annuaire, cela
ne vous prendra que quelgues minutes ; suivez le mode d'emploi. »

https://www.liffre-cormier.fr/entreprendre/annuaire-entreprises/

La procédure :

Etape 1: Créer son compte

Etape 2 : Créer sa fiche entreprise

Etape 3 : Validation par le service développement économique
Etape 4 : Modifier sa fiche annuaire

Etape 1 : Créer son compte

Grace a ce compte, vous pourrez ensuite effectuer toutes les modifications nécessaires :
changement d’adresse, modification des horaires d’ouverture...

e Cliquez sur « Mon Espace : Inscription/Modification

Mon Espace : Inscription/Modification



https://www.liffre-cormier.fr/entreprendre/annuaire-entreprises/

e Puis sur « Sinscrire » :

Mon compte

Pseudo ou
Email

Mot de
passe

[ se souvenir de moi

Se connecter

S'inscrire | Mot de passe perdu?

e Complétez les champs suivants et cliquez sur « S’inscrire »

Inscription

Nom d'utilisateur * Le nom d’utilisateur n’apparaitra pas sur le site. Il devient votre identifiant au
méme titre que votre adresse mail.

Adresse de messagerie °

Mot de passe °

Répétez votre mot de
passe

Envoyer ces identifiants par E-mail. | Cochez cette case si vous souhaitez
recevoir votre identifiant et mot de
passe par mail

Une fois votre compte cree, vous pouvez creer votre fiche



Etape 2 : Création de sa fiche entreprise

e Cliquez sur « créer votre fiche » (cf. capture d’écran ci-dessous) ou rendez-vous sur
https://www.liffre-cormier.fr/mon-compte/

= Liffre=Cormier
MENU COMMUNAUTE

Accueil » Inscription

Inscription

Votre compte entrepriselocale a bien été créa !

Une fois votre compte cree, vous pouvez creer votre fiche.

e Complétez les champs et connectez-vous

Mon compte

Pseudo ou
Email

Mot de
passe

[ se souvenir de moi

Se connecter

S'inscrire | Mot de passe perdu?


https://www.liffre-cormier.fr/mon-compte/

e Cliquez sur « Soumettre une fiche annuaire »

Mon espace

entrepriselocale

Soumettre une fiche
annuaire

SOUMETTRE UNE FICHE MODIFIER MA(MES)
ANNUAIRE FICHE(S)

Modifier malmes) fichels)

Maodifier mon compte

Se déconnecter

e Complétez les champs du formulaire
Soumettre une fiche

Le formulaire qui suit vous permet de soumettre une fiche annuaire pour votre entreprise.

Le champ titre permet dindiquer le nom de votre société.

Le champ contenu permet dindiquer La description de votre activité.

Le champ Image Mise en avant permet dajouter votre logo ou une illustration de lactivité.

Le champ Infos pratiques permet dajouter vos horaires, votre organisation liée au contexte de crise sanitaire,
laccessibilité de votre site.

Les nom, prénom et fonction du contact ne seront pas affichés dans lannuaire.

Titre *

e Sivous possédez un logo ou une photo d’illustration de votre activité, cliquez sur
« Ajouter une image »

Lieux *

[] Chasne-sur-Illet

[] Dourdain

[ Ercé-prés-Liffré

[] Espace Bel Air - St-Aubin-Du-Cormier
[ Etang de Chevré

[ Gosné

[ LaBouexiére

[ Liffré

11 iwrrdocnre-hommomn

Image mise en avant

Aucune image sélectionnée Ajouter une image

Proposer ce contenu




Vous pouvez ajouter I'image par simple glisser/déposer ou en recherchant dans les fichiers
de votre ordinateur dans la limite d’un poids de 49 MB.

Déposez vos fichiers pour les téléverser

ou

Sélectionnez des fichiers

Taille de fichier maximale pour le téléversement : 49 MBE.

Lorsque votre image est chargée (barre de chargement compléte et détails du fichier
disponible), cliquez 2 fois en haut a droite du fichier. Puis cliquez sur « Choisir » en bas a
droite.

Sélectionner l'image x

Téléverser des fichiers = Bibliothéque de médias

Filtrer les meédias Rechercher o
-_— TELEVERSEMENT
Toutes lesimage | | Toutes les dates |v aEE——
1/1 - logo-entreprise.jpg
DETAILS DU FICHIER JOINT
- logo-entreprise.jpg
5 aolt 2020
40 KB
220 pixels par 221

Texte

alternatif

Décrivez le but de 'image.
Laissez vide si I'image est
purement décorative.

Titre | logo-entreprise
e Pour envoyer votre demande d’inscription, cliquez sur « PropGsc: v vuiiieniu »

Image mise en avant

Aucune image selectionnee Ajouter une image

Proposer ce contenu

En validant ce formu ,_ jaccepte que mes données soient traitees et affichées. dans le cadre de lannuaire des
entreprises du site, par les services de Liffré Cormier Communaute.



Etape 3 : Validation par le service développement économique

Le service développement économique recoit une notification des demandes d’inscription a
I"'annuaire. Cette étape permet au service de corriger d’éventuelles fautes, de détecter des

inscriptions hors du territoire... Vous recevrez un mail dés que votre fiche sera publiée sur le
site et donc accessible aux internautes.

Voici I'apparence d’une fiche annuaire :

Annuaire des entreprises - .

Mon Espace : Inscription/Modification

Entreprise Locale
COMMERCE

Descriptif de Lactivité

9 Rue du Clos Lorin, 35250 Chasné-sur-lllet, France
L 0299 XX XX XX & Nouscontacter

@ Afficher la carte Filtrer l'annuaire »

Loso

Au clic sur le titre de I'entreprise, I'internaute accéde a plus d’informations : descriptif de I'activité

complet, localisation sur une carte et infos pratiques.

Entreprise Locale

Loso

Descriptif de lactivité

Localisation

@ Rue du Clos Lorin, 35250 Chasné-sur-lllet, France

D97 2
uo;ﬂf‘a Porte Pilay
s g

1UApISIY.

Infos utiles

Q Rue du Clos Lorin, 35250 Chasné-sur-
lllet, France

. 0299 XK XX XX
@ https/wnwwentreprise-locale fr

&= contact@entreprise-locale fr

Infos pratiques

Horaires douverture et informations
pratiques



Etape 4 : Modifier sa fiche annuaire

e Il vous suffit de vous reconnecter a votre Espace avec vos identifiants en vous rendant sur la
page « Annuaire des entreprises » ou directement sur https://www.liffre-cormier.fr/mon-

compte/

= Lifre=Cormier a 60O

MENU. COMMUNAUTE

Accueil > Entreprendre > Annuaire des entreprises

Annuaire des entreprises o i

Mon Espace : Inscription/Modification

e C(Cliguez sur « Modifier ma fiche »

Mon espace

entrepriselocale

Si t fich
a:;‘g';e’e une fiche SOUMETTRE UNE FICHE MODIFIER MA(k ™)
ANNUAIRE FICHE(S)

Modifier malmes) fichels)

Maodifier mon compte

Se déconnecter


https://www.liffre-cormier.fr/entreprendre/annuaire-entreprises/
https://www.liffre-cormier.fr/mon-compte/
https://www.liffre-cormier.fr/mon-compte/

